教材征订注意事项
各分院（部）：
近年来随着学生教材用量的增加，各分院（部）在教材征订过程中或多或少出现了各种各样的问题，为圆满完成本次教材征订工作，请各分院能够加强重视，现就相关注意事项提示如下：
1、各类教材选用时，必须选用已出刊并发行的教材，不得因任何原因选用还未正式印刷的教材（近几年老师订购自己待出版的教材增多，导致开学后学生无书可用）；
2、教材征订计划报送教务处后，不得因任课教师的变动等情况随意改变； 
3、优先选用省部级以上规划教材、获奖教材，优先选用教育部教学指导委员会推荐的优秀教材等，结合行业、产业发展和专业调整，优先选用近三年新出版的新版教材；
4、教学标准要求相同的同门课程，应采用同一种教材，坚持同一专业同一门课程选用一种（套）教材（个别分院一个专业班级名称有3-4种叫法）；
5、请各分院在教材报订时加强审核，避免往年反复出现的问题再次出现（个别分院始终把几年前的单子不加修改直接报送，导致同一问题反复出现）； 
6、教材报订时，教材信息填报不全，老师上报教材信息不全或者不正确（填错专业、年级，名称不一致等）； 
7、个别分院老师订购教材不认真核对，延续课重复订教材，导致学生重复领取并写字后无法退换，给学校和学生增加负担；
8、部分用量小的专业教材以及老师订购的包销教材越来越多，由于出版市场客观条件影响，个别书根本查不到买书途径，在教材报订时须老师提供联系方式或购买方式，才能用现款买到，请予以标注。
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